
 
 

 
  

MEMORANDO 

20262050059873 /24 

 
LA SUSCRITA COORDINADORA DEL GRUPO DE MANEJO Y CONTROL DE 

ALMACÉN E INVENTARIOS   

 

CERTIFICA  

 

Que debidamente facultado por la Resolución No. 415 del 09 de mayo de 2024, artículo No. 6, 

mediante el cual se le asignan las funciones al  Grupo de Manejo y Control de Almacén e 

Inventarios, y en especial lo establecido en el artículo 12 “ Establecer como funciones de las 

coordinaciones de los grupos internos de trabajo de la Secretaria General numeral 1 “Revisar 

y suscribir las comunicaciones, actas, certificaciones, constancias, informes, respuestas a 

peticiones y consultas, notificaciones y demás documentos y diligencias que tengan relación 

con los asuntos a cargo del grupo”. Teniendo en cuenta lo anterior, bajo la Resolución No. 

1178 del 30 de septiembre de 2025, “Por la cual se asignan las funciones de coordinación 

del grupo de manejo y control de almacén e inventarios de la secretaria general del IDEAM”; 

de acuerdo con esta responsabilidad certifico la NO existencia de los siguientes bienes: 

 

ITEM ELEMENTO ESPECIFICACION TÉCNICA DEL ELEMENTO CANTIDAD 
EXISTENCIA 

EN 

ALMACEN  

1 Camilla 

plegable  

La estructura debe estar fabricada en aluminio o acero reforzado, con 

sistema metálico de bloqueo de seguridad al desplegarse, que garantice 

estabilidad durante su uso. Debe contar con doble refuerzo transversal tipo 

tijera, diseñado para evitar volcamiento y proporcionar mayor firmeza 

estructural. 
  
Las patas deben incluir topes antideslizantes en caucho, que permitan una 

adecuada adherencia al suelo. La camilla deberá soportar una capacidad 

mínima de carga entre 150 y 180 kg. 
Este tipo de camilla ofrece mayor estabilidad y seguridad que un catre 

convencional, por lo que es adecuada para su uso en oficinas dentro del 

Plan de Emergencias y atención de primeros auxilios. 
Características y especificaciones técnicas Marco fabricado en aluminio 

reforzado (no plástico). 
 

Sistema plegable tipo tijera con doble soporte cruzado. 
Patas con topes antideslizantes en caucho. 
Seguros metálicos de bloqueo al momento de abrirse. 
  

El sistema debe evitar el cierre accidental durante el uso. 
Uniones remachadas o soldadas, no únicamente atornilladas. 
Lona impermeable, lavable y resistente a fluidos. 
Superficie con tensado firme, sin hundimiento excesivo. 
Sistema plegable para facilitar almacenamiento y transporte. 
Color: Negro. 
Dimensiones aproximadas 
Abierta: Aproximadamente 180 – 190 cm (largo) x 55 cm (ancho) x 30 cm 

(alto). 
Plegada: Aproximadamente 96 cm x 55 cm x 11 cm. 

1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

0 



 
 

 
  

2 

Megáfono 

portátil de 

30W con 

batería 

recargable, 

sirena 

integrada y 

cargador  

Megáfono portátil de 30 W de potencia, adecuado para actividades de 

evacuación, comunicación y control de emergencias en entornos de oficina. 
El equipo debe contar con batería recargable incluida, cargador para 

conexión a red eléctrica de 110 V, micrófono integrado o micrófono de 

mano, función de sirena incorporada y control de volumen ajustable. 
El megáfono debe ofrecer un alcance mínimo efectivo entre 300 y 500 

metros en espacio abierto, con estructura resistente fabricada en material 

ABS de alto impacto, que garantice durabilidad y resistencia durante su 

uso en situaciones de emergencia. 
Asimismo, deberá contar con correa o asa ergonómica para facilitar su 

transporte y manejo por parte de los brigadistas. 
El producto deberá entregarse nuevo, con garantía mínima de doce (12) 

meses y manual de uso en idioma español. 
Características adicionales 
Potencia: 30 W. 
Entrada auxiliar (AUX) y lector USB/SD para reproducción de audio. 
Batería recargable con autonomía aproximada de 3 a 10 horas de 

operación continua, adecuada para jornadas de brigada o simulacros. 
Sirena de alerta integrada para señalización en emergencias. 
Control de volumen regulable. 
Material: plástico ABS de alto impacto. 

15  0 

3 Señalización 

soporte  

Soporte metálico tipo atril plegable, portátil, diseñado para sostener 

señalización intercambiable. 
Estructura plegable o escualizable de plástico. Utilizada para instalar y 
transportar señales viales fácilmente.  
Altura total del soporte: 1.40 m 
 

Ancho del soporte: 65 cm 
Profundidad de apertura: 60 – 75 cm 
Capacidad de señal: 60 cm x 60 cm  
Material 
Estructura en tubo metálico cuadrado de 1” o 1 ¼” 
Calibre 18 o 20 
Acabado en pintura electrostática negra o anticorrosiva. 
 

Sistema de sujeción de la señal 
Marco metálico o portapanel de 62 x 62 cm 
Fijación mediante: 
clips metálicos o canal deslizante para cambio rápido de señal. 
Base con apertura tipo A (atril). 
Patas con topes de goma antideslizante. 

1 0  

4 
Manta contra 

fuego (Fire 

Blanket) 

Manta contra fuego (Fire Blanket) 
Manta antifuego fabricada en material ignífugo, diseñada para sofocar 

incendios en su etapa inicial y proteger a personas o equipos frente a 

llamas directas, especialmente en áreas de oficina, cocinas o zonas con 

riesgo de conato de incendio. 
Especificaciones técnicas 
Material: Fibra de vidrio tejida, libre de asbesto. 
Recubrimiento (opcional): Capa de silicona ignífuga para mayor resistencia 

térmica y durabilidad. 
Dimensiones: 1,20 m × 1,80 m. 
Resistencia térmica continua: Mínimo 550 °C. 
Sistema de activación: Extracción rápida mediante dos cintas inferiores, 

que permiten desplegar la manta de forma inmediata. 
Sistema de almacenamiento: Estuche o caja rígida en PVC con sistema de 

fácil apertura para acceso rápido en emergencias. 
Color del estuche: Rojo, para fácil identificación en situaciones de 

emergencia. 
Vida útil estimada: 5 años, siempre que la manta no haya sido utilizada ni 

presente daños, humedad o contaminación. 

20 0  



 
 

 
  

5 

Brazalete de 

identificación 

para 

brigadistas 

de 

emergencia 

Elemento de identificación y visibilidad utilizado por los brigadistas durante 

la atención de emergencias, evacuaciones, simulacros o actividades del 

Plan de Emergencias, que permite reconocer fácilmente el rol del personal 

encargado de la respuesta. 
  
Especificaciones técnicas 
  
Material: Lona o tela resistente de alta durabilidad. 
Sistema de ajuste: Banda elástica flexible que permita una adecuada 

adaptación al brazo. 

Tamaño: Ajustable para diferentes contexturas. 
Personalización: Impresión o bordado con logo institucional y rol de 

brigada  
Banda reflectiva: Cinta reflectiva de 1 pulgada de ancho, para mejorar la 

visibilidad en condiciones de baja iluminación. 
Color: Rojo, para facilitar la identificación del personal de brigada durante 

situaciones de emergencia. 
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6 
Planos de 

evacuación 

Bogotá, 

Villavicencio  

Se requiere la elaboración, diseño y suministro de planos de evacuación 

institucionales, conforme al Plan de Emergencias de la entidad y a la 

normativa vigente en Seguridad y Salud en el Trabajo, con el fin de 

orientar a los ocupantes sobre las rutas de salida y los elementos de 

atención de emergencias. 
  
Información mínima que debe contener el plano 
  
El plano de evacuación deberá incluir como mínimo: 
Rutas de evacuación señalizadas con flechas direccionales en color verde. 
Salidas de emergencia. 
Ubicación de extintores. 
Ubicación de botiquines de primeros auxilios. 
Ubicación de camillas. 
Ubicación de puntos de encuentro externos. 
Ubicación del Puesto de Mando Unificado (PMU), cuando aplique. 
Señalización “Usted está aquí” para facilitar la orientación del usuario. 
Convenciones o simbología normalizada para la correcta interpretación de 

los elementos del plano. 
Diseño y características técnicas 
Tamaño mínimo recomendado: 60 cm x 40 cm, ajustable según el área o 

distribución del piso. 
Material: Impresión en adhesivo de alta resolución con laminado protector 

o montaje en acrílico protector. 
Acabado: Laminado brillante o mate para mayor durabilidad y protección 

contra humedad y manipulación. 
Colores de seguridad: Conforme a la señalización de seguridad (verde para 

evacuación, rojo para equipos contra incendio). 
Alta resolución y legibilidad, permitiendo una fácil lectura de la información 

y simbología. 
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7 
Pantalón 

Táctico Cargo 

8 bolsillos 

hombre 

Prenda diseñada para brigadistas de emergencia, adecuada para 

actividades de evacuación, simulacros y atención inicial de incidentes, 

ofreciendo resistencia, comodidad y funcionalidad en labores operativas. 
  

Características técnicas 
Color: Azul oscuro. 
Material: Tela tipo Ripstop o drill de alta resistencia. 
Composición: 65% poliéster / 35% algodón. 
Peso de la tela: 190 g/m² ± 5%. 
Propiedades: Secado rápido, resistente al agua, suciedad y manchas, con 

estiramiento mecánico para mayor movilidad. 
Diseño: Tipo táctico con corte recto para anatomía masculina. 
Pretina: Con pasadores para cinturón. 
Cierre: Cremallera frontal. 
Costuras: Dobles y reforzadas con hilo calibre 75. 
Refuerzos: En entrepierna y rodillas. 
Bolsillos: 8 bolsillos funcionales, incluyendo bolsillos delanteros con 

cremallera y bolsillos laterales tipo cargo con cierre en velcro. 
Bota: Recta. 
Talla 28 a la 46 

15 0  

8 

Pantalón 

Táctico Cargo 

8 bolsillos - 

mujer 

Prenda diseñada para brigadistas de emergencia, adecuada para 

evacuaciones, simulacros y atención inicial de incidentes, que brinda 

resistencia, comodidad y movilidad en actividades operativas. 
 

Características técnicas 
Color: Azul oscuro. 
Material: Tela tipo Ripstop o drill de alta resistencia. 
Composición: 65% poliéster / 35% algodón. 
Peso de la tela: 190 g/m² ± 5%. 
Propiedades: Secado rápido, resistente al agua, suciedad y manchas, con 

estiramiento mecánico para mayor comodidad. 
Diseño: Tipo táctico con corte ergonómico para anatomía femenina. 
Pretina: Con pasadores para cinturón. 
Cierre: Cremallera frontal. 
Costuras: Dobles y reforzadas con hilo calibre 75. 
Refuerzos: En entrepierna y rodillas. 
Bolsillos: 8 bolsillos funcionales, incluyendo bolsillos delanteros con 

cremallera y bolsillos laterales tipo cargo con cierre en velcro. 
Bota: Recta. 
Talla 6 a la 16 

15 0  

9 

Cinta de 

seguridad 

peligro X 

100mts 

¨Peligro No 

Pase¨ 

Cinta plástica utilizada para delimitación y señalización temporal de áreas 

restringidas o peligrosas, adecuada para el control de acceso durante 

emergencias, simulacros, mantenimientos o situaciones que requieran 

restricción de paso. 
  

Especificaciones técnicas 
Tipo: Cinta de seguridad para demarcación. 
Material: Polietileno plástico resistente. 
Color: Amarillo con impresión en negro. 
Leyenda: “PELIGRO – NO PASE”. 
Longitud: 100 metros por rollo. 
Ancho aproximado: 7 a 10 cm. 
Características: 
Alta visibilidad. 
Resistente a la intemperie. 
Flexible y fácil de instalar en postes, conos o estructuras temporales. 
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10 Gorras 

brigadistas  

Elemento de uso en la cabeza con visera frontal, diseñado para proteger al 

usuario de la radiación solar y de golpes leves en la parte superior de la 

cabeza, sin afectar la visión periférica durante las actividades operativas de 

brigada. 
  

Especificaciones técnicas 
Material: Tela Ripstop Tefetán, elaborada en 100% poliéster. 
Color: Rojo. 
Diseño: Tipo gorra con visera curva ergonómica, que permita generar 

sombra sobre el rostro del usuario. 
Cobertura: Debe cubrir como mínimo coronilla, frente y sienes. 
Resistencia: Material resistente a exposición solar, lluvia, humo, polvo, 

sudor y variaciones de temperatura. 
Seguridad: No debe presentar bordes o formas agudas en su estructura; 

cualquier elemento rígido debe contar con relleno protector. 
Visión: Debe garantizar adecuada visión periférica durante su uso. 
Logo institucional: 1 logo bordado centrado, con dimensiones aproximadas 

de 7 cm x 7 cm. 
Cierre: Sistema ajustable en la parte posterior (unitalla). 
Botón superior: De buena calidad, asegurado para evitar desprendimiento. 
GARANTIA MÍNIMA DE UN AÑO. 
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11 
maletín 

botiquín 

vehicular  

BOTIQUIN VEHICULAR: MALETIN MÉDICO TÉRMICO DE 30 X 15 X 12 CM, 

ELABORADO EN LONA, DOTACIÓN ACORDE CON LA NORMATIVIDAD DE 

TRÁNSITO 
Tipo: Botiquín portátil vehicular 
 

Material: Lona impermeable de alta resistencia 
Sistema de cierre: Cremallera reforzada 
Compartimentos internos organizadores 
Asa o manija de transporte 
Señalización externa de primeros auxilios 
Uso: Atención de emergencias básicas en vehículos y actividades de campo 
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12 
Maletín de 

primeros 

auxilios 

Botiquín hecho en lona de alta resistencia.  Maleta O Morral Botiquin Tipo 

Ambulancia Grande  
 

alto 28 cm, largo 48 cm y ancho 20 cm  
Contiene correas ajustables para facilitar su transporte, También tiene 

bolsillos internos para separar los medicamentos y aislamiento térmico 

para mantener una temperatura estable en el interior. 
Color Rojo  
Dimensiones: 60 x 40 x 30 cm 
Tela: Codra 

6 0  

13 
Maletín de 

primeros 

auxilios 

Botiquín hecho en lona de alta resistencia.  
En medidas de 33 cm de alto * 20 cm de ancho y 12 cm de fondo, con 

material térmico para mantener los medicamentos en excelente estado sin 

cambios bruscos de temperatura que se pueden llegar a presentar, con 

bolsillos internos en su bolsillo grande hechos en vinilo flotante y un 

bolsillo en solo lona en su exterior.  
Cuenta con 1 reflectivo en la parte del frente para mejorar la visibilidad de 

este en la oscuridad. 
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14 Radios de 

comunicación 

Radios de comunicación portátiles para el fortalecimiento de la Brigada de 

Emergencias, con el fin de garantizar la coordinación y comunicación 

inmediata durante la atención de incidentes, evacuaciones y activación del 

Plan de Emergencias, facilitando la articulación con el Puesto de Mando 

Unificado (PMU). 
Especificaciones recomendadas 
  
Radios portátiles recargables 
Alcance mínimo 3 a 5 km 
16 canales 
Batería recargable 
Radio intercomunicador portátil Baofeng BF-888S – Kit x 6 unidades 
Especificaciones técnicas principales 
Frecuencia: UHF 400 – 470 MHz 
Canales: 16 canales programables 
Potencia: 3 – 5 W 
Alcance: aproximado 3 a 5 km en espacios abiertos (dependiendo del 

entorno) 
Batería: recargable de 1500 mAh 
Autonomía: 8 – 12 horas de uso 
Antena: integrada de alta ganancia 
Sistema de reducción de ruido 
Incluye : Radio, baterías recargables, cargadores o base de carga, 

antenas, clips de cinturón, correas de mano, manual de uso 

6 0  

15 

Férula 

espinal 

plástica 

(camilla con 

arnés) 

Fabricada en material Polietileno garantizando durabilidad y fácil limpieza. 

Puede soportar hasta 150 Kg. 
Medidas 180 cm x 42 cm. 
Arnés de seguridad con reflectivos: Con múltiples puntos de ajuste para 

asegurar al paciente de forma cómoda y segura. 
Incluye Inmovilizador de cabeza: acolchado para mayor confort del 

paciente durante el transporte. 
Soportes para pared: Incluye soportes metálicos para fijar la camilla a la 

pared cuando no esté en uso. 

3 0  

16 

Alcohol 

antiséptico 

frasco x 275 

ml 

Alcohol antiséptico al 70 % de uso externo, debe tener registro INVIMA, 

fecha de vencimiento y etiqueta con información relevante como nombre 

del producto, del fabricante, cantidad de mililitros, etc.  
30 0  

17 
Desfibrilador 

Externo 

Automático 

(DEA) 

Tipo de equipo:  
 

Funcionamiento: Automático o semiautomático con análisis automático del 

ritmo cardíaco. 
Guía de uso: Instrucciones por voz en español y señales visuales. 
Energía: Descarga bifásica automática ajustable según el ritmo cardíaco. 
Electrodos: Adhesivos desechables para adultos. 
Compatibles con electrodos pediátricos (opcional o incluidos). 
Batería: 
 

Larga duración, 3 a 5 años en modo espera. 
Autodiagnóstico del estado de la batería. 
Autochequeo: Pruebas automáticas periódicas de funcionamiento. 
Indicadores: Visuales o luminosos para verificar estado operativo. 
Registro de eventos: Memoria interna de uso, descargas y datos de 

intervención. 
Resistencia: Portátil, resistente a golpes moderados, polvo y humedad. 
Accesorios mínimos incluidos: 
Electrodos para adulto 
Batería instalada 
Kit básico RCP: rasuradora, mascarilla, estuche o maletín 
Manual de usuario en español 
 

Certificaciones y garantías: 
Registro sanitario INVIMA vigente 
Cumplimiento normas internacionales 
Certificación de calidad del fabricante 
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Producto nuevo y original 
Garantía mínima 12 meses 

Capacitación básica opcional para el personal 

18 

Señalización 

informativa 

Puesto de 

Mando 

Unificado 

(PMU) 

Para una señal PMU de 60 x 60 cm: 
Fondo: Blanco 
Texto: Negro o rojo 
Material: PVC rígido o poliestireno 
Tamaño letra: mínimo 10–12 cm para visibilidad 
Uso: con soporte portátil tipo atril para emergencias 

1 0 

 

Nota: Los bienes anteriormente descritos son de un solo uso, en consecuencia, no generan ingreso en el 
software de Almacén SYSMAN. 
 
La presente certificación se expide a los dieciocho (18) días del mes de marzo de 2026, a solicitud del Grupo 
de Administración y Desarrollo del Talento Humano, mediante radicado de ORFEO 20262020057923. 
 
 

 

 

     LORENA ANDREA VIVAS PARRA 

Coordinadora Grupo de Manejo y Control de Almacén e Inventarios   


